Zalacznik nr- Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego

INSTRUKCJA
w sprawie systemu przepustkowego, zasad przebywania na terenie zakladu oraz zasad
ruchu materialowego dla CMC Poland sp. z o.0.
(Instrukcja Ruchu)

cze$C€1
Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego oraz zasad przebywania na terenie zaktadu

81. Postanowienia ogo6lne — cel instrukcji:

1. Okreslenie zasad organizacji systemu przepustkowego dla ruchu osobowego, samochodowego oraz przemieszczania Materiatéw na
Terenie CMC Poland sp. z o.0.

2. Ustalenie szczegotowych trybéw, sposobéw wwozenia (wnoszenia) i wywozenia (wynoszenia) do lub z Terenu Spétki Materiatow,
wyrobéw i innych skfadnikdéw majatkowych Spétki lub Podmiotéw czy Jednostek zewnetrznych.

3. Okreslenie zasad kontroli uczestnikow ruchu osobowego i samochodowego, uprawnienia i obowigzki tych uczestnikéw oraz

okreslenie gtéwnych zadan z tego obszaru dziatajacej na Terenie Spétki Stuzby Ochrony.

82. Definicje i skroty

Spotka CMC Poland Sp. z o0.0.

Teren Spotki Obszar przedsiebiorstwa i obiekty bedace wiasnoscig lub pozostajace
w zarzgdzaniu CMC Poland Sp. z o.0.

Podmiot zewnetrzny osoby prawne lub fizyczne nieposiadajace siedziby lub miejsca prowadzenia dziatalnosci na
Terenie Spotki,

Jednostka zewnetrzna osoby prawne lub fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg lub posiadajace siedzibe na

terenie znajdujacym sie w granicach zewnetrznego obrysu nieruchomosci Spoétki, ktéry to
teren nie posiada innego dostepu do drogi publicznej jak tylko przez nieruchomosci do
ktorych ma prawo Spétka i przy tym nie majace ze Spétka lub jej podmiotami zaleznymi
powigzan kapitatowych,

Stuzba Ochrony kazdy przedsiebiorca posiadajacy koncesje na ustugi ochrony oséb i mienia,
z ktéorym zawarta jest przez Spdtke obowigzujaca umowa na ochrone 0s6b
i mienia na Terenie Spotki

Instytucja kontroli zewnetrznej podmioty upowaznione, na podstawie przepisbw powszechnie obowigzujacych, do
przeprowadzenia kontroli na Terenie Spétki oraz do wejscia na jej teren na podstawie
stosownego upowaznienia i legitymacji stuzbowej, w tym w szczegélnosci:

- Najwyzsza Izba Kontroli,

- Panstwowa Inspekcja Pracy,

- Inspekcja Ochrony Srodowiska,

- Urzad Dozoru Technicznego,

- Kolejowy Urzad Dozoru Technicznego,

- Urzad Transportu Kolejowego,

- Panstwowa Inspekcja Sanitarna,

- Organy kontroli skarbowej,

- organy $cigania,

-Agencja Bezpieczenstwa Wewnetrznego,

a ponadto:

-cztonkowie strazy pozarnej udajacy sie do akcji ratowniczo — gasniczych,

-funkcjonariusze policji oraz pracownicy pogotowia ratunkowego udajacy sie na teren Spotki
w zwigzku z zaistniatym przestepstwem lub wypadkiem,

Punkt kontrolny miejsce kontroli Uczestnikéw Ruchu (dokumentéw, samochoddéw) przez Stuzbe Ochrony,
zwane tez ,posterunkiem”

Wszelkie towary i urzadzenia, w tym m.in. przeznaczone do produkcji, inwestycji, wyroby

Materiaty gotowe, niskocenne skfadniki majatku trwatego, srodki trwate, materiaty biurowe.
Teren Spotki potozony przy wydziale logistyki, wyznaczony do parkowania samochoddéw
Parking buforowy podczas obstugi kontrahentéw Spétki w zakresie zatadunku Materiatéw, wyposazony
w system informatyczny (telebim).
Dowdd dostawy (DD) Dokument potwierdzajacy wydanie Materiatdw Spotki na zewnatrz, generowany

z systemu SAP, zawierajacy informacje o odbiorcy, zatwierdzony przez upowaznione osoby
(wzor zat. nr 7 do Instrukcji Ruchu)

Dowdéd Wz Dokument potwierdzajacy wydanie Materiatéw Spdtki na zewnatrz, zawierajacy informacje
o odbiorcy, zatwierdzony przez upowaznione osoby, wystawiany odrecznie.

Dowéd DW . . . L . : . .
Dokument stosowany przez wydzialy zbrojarni Spoétki, zawierajacy informacje
o odbiorcy —okreslajacy wage Materiatu oraz tolerancje réznic wagowych.

Karta Magnetyczna Karta wreczana przewoznikowi zgtaszajacemu sie po odbior Materiatu przez Stuzbe Ochrony-
uprawniajaca do wjazdu na Parking buforowy.

Lista Pobran Dokument upowazniajacy Podmiot zewnetrzny (przewoznika) do zatadunku Materiatow
Spotki na magazynie wyrobdw gotowych/ lub kesdéw na Elektrostalowni

Instrukcja Ruchu niniejsza instrukcja w sprawie systemu przepustkowego, zasad przebywania na Terenie
Spoiki oraz zasad ruchu materiatowego dla CMC Poland sp. z o.0.

Uczestnik Ruchu Pracownicy Spétki, Podmioty i Jednostki zewnetrzne, w tym ich pracownicy i osoby dziatajace
w ich imieniu oraz wszelkie inne osoby m.in. przewoznicy, przedstawiciele organow
panstwowych czy stuzb ratowniczych przemieszczajacy sie po Terenie Spotki.

Przepustki materialowe OM Dokument uprawniajacy do przemieszczania po Terenie Spdtki materiatdw stanowigcych

wiasnoé¢ Uczestnikdéw Ruchu, za wyjatkiem przedmiotdw przydzielonych pracownikom Spotki
na zasadzie odpowiedzialnosci za mienie (np. laptop).
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Listy przewozowe Dokument potwierdzajacy wraz z zataczonymi specyfikacjami realizacje przemieszczania
Materiatéw do/z Terenu Spotki transportem kolejowym.

Wykaz uzytych skrétéow i znakow:

PS1 Posterunek przy ulicy Pitsudskiego -obstuga ruchu osobowego

PS2 Posterunek przy ulicy Pitsudskiego- obstuga ruchu osobowego i kotowego, towarowego
PS3 Posterunek przy ulicy tosnickiej -obstuga ruchu kotowego wewnetrznego

PS4 Posterunek przy ulicy Kolorowej /droga zuzlowa/

PS6 Posterunek przy ulicy Okdélnej- obstuga ruchu osobowego

PS7 Posterunek przy ulicy Okdélnej -obstuga ruchu osobowego i kotowego, towarowego,
PS8 Posterunek przy ulicy Pitsudskiego —Biuro Zarzadu- obstuga ruchu osobowego pracownikéw, gosci,
PS9 Posterunek wewnetrzny przy magazynach - obstuga ruchu osobowego i kotowego,
PS10 Posterunek na Parkingu buforowym -obstuga ruchu kotowego

MWGIE Magazyn Wyrobéw Gotowych i Ekspedycji

MWG Magazyn Wyrob6éw Gotowych

RCP System Elektronicznej Rejestracji Czasu Pracy

83. Zakresy obowiazkow

1. Uczestnicy Ruchu, jezeli nie sq wyraznie wytaczeni z danego zakresu przestrzegania okreslonej organizacji ruchu na Terenie Spotki

w ponizszej tresci Instrukcji Ruchu lub na podstawie indywidualnych upowaznien sg m.in. uprawnieni i zobowigzani do:

a) Stosowania wiasciwych dokumentédw uprawniajacych ich do wejscia/wjazdu na Teren Spotki oraz opuszczania Terenu Spotki,

b) Wypetniania polecen Stuzby Ochrony w zakresie kierowania ruchem osobowym i samochodowym na Terenie Spotki, w tym
poddawania sie stosownym kontrolom i badaniom,

c) Nie wnoszenia/wwozenia lub wynoszenia/wywozenia zadnych Materiatdéw bez wymaganych dokumentéw, dokonywania wiasciwej
rejestracji, w tym przestrzegania zakaz6w wnoszenia Materiatéw o jakich mowa w par. 5 ust.6,

d) Posiadania wyposazenia ochronnego, wymaganego na Terenie Spoéftki, o jakim mowa w par. 3 ust.1 lit.f.

e) Stosowania tzw. zasad ogdlnych ruchu wewnatrzzaktadowego:

v bezwzglednego przestrzegania przepiséw ruchu drogowego, przepiséw regulowanych znakami drogowymi na Terenie Spoftki

oraz postanowien niniejszej Instrukcji Ruchu,

v przestrzegania zasady dojazdu do celu najkrotsza drogq, wedtug wskazan pracownikéw Stuzb Ochrony, wytacznie do miejsc

zwigzanych z zatatwianiem formalnosci dokumentowych i przemieszczeniem Materiatow;

v wszystkie pojazdy poruszajace sie po Terenie Spotki muszg by¢ sprawne technicznie tj. posiadac aktualne badania techniczne.
Odpowiedzialno$¢ za zapewnienie bezpiecznego stanu technicznego pojazdow nie bedacych wiasnoscig Spotki spoczywa na
wiascicielu pojazdu oraz kierowcy;
ograniczenie predkosci do 50 km/h dla samochoddéw osobowych/motocykli oraz do 30km/h dla samochodoéw ciezarowych,
obowigzek uzywania $wiatet mijania/do jazdy dziennej przez caty rok,
bezwzgledny zakaz parkowania w miejscach do tego nie wyznaczonych,
bezwzgledny zakaz poruszania sie pojazdami nieuprawnionymi wewnatrz hal produkcyjnych;
nie wykonywanie zdje¢ lub filméw przy uzyciu jakichkolwiek urzadzen rejestrujacych, w szczegdlnosci takich jak aparaty
fotograficzne czy kamery,
v'innych wymaganych w danym okresie i wskazanych przez Stuzbe Ochrony.

AN NN

f)  Stosowania tzw. zasad ogélinych dla kierujacych pojazdami:
v Przy wjezdzie na Teren Spoétki Uczestnicy Ruchu zgtaszajacy sie z dostawg Ilub po odbiér Materiatow
(z wyjatkiem zgtaszajacych sie wylacznie do budynkdéw administracyjnych lub sekcji przyje¢ magazynu technicznego)
bezwzglednie powinni posiadac:
- Kask ochronny,
- Obuwie ochronne,
- Kamizelke odblaskowa,
UWAGA: Stuzba Ochrony ma prawo sprawdzi¢ posiadanie przez Uczestnika Ruchu ww. $rodkdéw ochronnych,
a w przypadku ich braku moze odméwié¢ wpuszczenia na Teren Spotki.

v Jezeli wymagane jest to przez stosowne przepisy BHP réowniez:
- Ubranie robocze,
- Srodki ochrony indywidualnej, w szczegélnosci okulary, ochronniki stuchu;
v Na terenie hal produkcyjnych i placach wydziatéw objetych robotami kierowcy powinni:
- nosi¢ kask ochronny,
- nosi¢ odziez i obuwie ochronne,
- stosowac $rodki ochrony osobistej,
- stosowac sie do polecen wydawanych przez pracownikdw Spétki odpowiedzialnych za zatadunek/roztadunek, prowadzone
roboty
- przestrzegac przepisy o dopuszczalnej predkosci poruszania sie po halach produkcyjnych — dopuszczalna predkos¢ 5km/h,
v Na terenie hal produkcyjnych i placach wydziatéw zabrania sie :
- przebywania na platformie samochodu podczas zatadunku,
- przebywania w samochodzie podczas zatadunku,
- poruszania sie samodzielnie po terenie hali produkcyjnej,
UWAGA!
Kierowca podczas zatadunku/roztadunku musi znajdowad sie poza strefg zagrozenia.
Operator urzadzen transportu bliskiego (suwnice, Zurawie wozki jezdniowe...) ma obowigzek wyegzekwowania opuszczenia
przez kierowce kabiny samochodu i przebywania poza strefg zagrozenia.

v Kierowca odpowiada za prawidlowe zamocowanie i zabezpieczenie Materiatu i pojazdu tak, aby nie byto mozliwosci
przesunigcia sie Materiatu w trakcie transportu.

2.  Stuzba Ochrony jest uprawniona i zobowigzana m.in. do:
a) kierowania ruchem osobowym i samochodowym w obrebie Terenu Spoétki zgodnie z postanowieniami Instrukcji Ruchu,
b) doktadania najwyzszej starannosci w przestrzeganiu zasad wchodzenia/wjazdu lub wychodzenia/wyjazdu na Teren Spotki
wszelkich Uczestnikéw Ruchu,
I
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c) sprawdzania tozsamosci Uczestnikow Ruchu,

d) kontroli wszelkich dokumentéw uprawniajacych do wjazdu/wwozenia, wyjazdu/wywozenia i przebywania na Terenie Spétki, w tym
rowniez wystawiania i rejestrowania przepustek jednorazowych, potwierdzania telefonicznego upowaznienia danej osoby do
wstepu na Teren Spétki oraz dopilnowania kazdorazowego zwrotu przepustki,

e) przeprowadzania badania osob alkomatem w przypadku powziecia uzasadnionego podejrzenia, iz znajdujg sie pod wptywem
alkoholu,

f) reagowania na wszelkie naruszenia zasad Instrukcji Ruchu przez Uczestnikéw Ruchu,

g) kontroli przenoszonych lub przewozonych przedmiotdéw,

h) nie dopuszczenia do przekraczania Punktu kontrolnego przez osoby usitujace wnies¢ na Teren Spoétki alkohol, bron, oraz inne
materiaty niebezpieczne szczegdtowo okreslone w 85 ust. 6, jak réwniez gdy przedstawione przez osoby dokumenty nasuwajq
watpliwosci co do ich autentycznosci, czy tez nie odpowiadajg wymogom formalnym, albo zostaty wystawione na inng osobe,
pojazd lub Materiat,

i) nie wpuszczania na Teren Spétki Uczestnikéw Ruchu bez dokumentéw uprawniajacych do wjazdu/wwozenia, wyjazdu/wywozenia
i przebywania na Terenie Spétki.

j) prowadzenia ewidencji w formie rejestru Uczestnikow Ruchu, ktorzy uzyskali wejécie na Teren Spotki na podstawie przepustek
jednorazowych Ilub ktorzy weszli/ wjechali bez koniecznosci posiadania przepustek, na podstawie legitymacji stuzbowych
i stosownych upowaznien Instytucji kontroli zewnetrznych,

k) rejestr, o ktérym mowa w pkt j powyzej powinien by¢ prowadzony w formie elektronicznej i zawiera¢ co najmniej nastepujace
informacje: data wejscia na Teren Spodtki, imie i nazwisko Uczestnika Ruchu, seria i numer dowodu osobistego/legitymacji
stuzbowej, nazwa instytucji dokonujacej kontroli/interwencji — w przypadku Instytucji kontroli zewnetrznych, cel wejscia/wjazdu
na Teren Spotki.

) Stuzba Ochrony archiwizuje rejestr, o ktérym mowa w pkt j powyzej przez okres 6 miesiecy po uptywie okresu wskazanego w § 4

ust.5 lit.e, a nastepnie dokonuje jego zniszczenia.

przechowywania i wydawania kluczy do pomieszczen biurowych oraz rejestrowanie faktu wydania klucza w ksigzce wydawania

kluczy.

n) udzielania niezbednych informacji i wyjasnien podmiotom zewnetrznym zwigzanych z miejscem dostawy lub odbioru Materiatéw
z Terenu Spoiki,

0) zawiadamiania na wniosek pracownikéw Spotki lub z wiasnej inicjatywy w kazdym uzasadnionym przypadku odpowiednich
jednostek ratowniczych lub organdw Scigania (w tym obstuga telefonu alarmowego),

p) kontrolowania posiadania przez podmioty zewnetrzne wymaganych $rodkéw ochrony osobistej,

q) podejmowania wszelkich interwencji wnioskowanych przez Stuzbe BHP czy pracownikéw innych  wydziatéow
w zakresie naruszania przez Uczestnikéw Ruchu zasad niniejszej Instrukcji Ruchu.

r) doktadania najwyzszej starannosci w dbatosci o mienie Spoétki, zgtaszanie do kierownika biura organizacyjnego Spotki
zauwazonych aktéw wandalizmu lub niszczenia mienia Spoétki (protokotowanie wszelkich wypadkdw/kolizji, uszkodzen ciata
i mienia oraz innych zdarzen np. préb wejécia na Teren Spétki w stanie nietrzezwym, usitowania kradziezy itp.),

s) wreczania ulotki informacyjnej, osobom wchodzacym po raz pierwszy na Teren Spotki, o zasadach, ktére wchodzacy oraz
przebywajacy na Terenie Spétki obowigzany jest przestrzegad;

t) poinformowania o zakazie wnoszenia przedmiotow, ktorych wnoszenie na Teren Spdtki jest zabronione i o koniecznosci
pozostawienia ich w depozycie;

u) sprawdzenia prawidtowosci (réowniez czasu pobytu) i potwierdzenia pobytu, a w razie stwierdzenia nieprawidtowosci,
potwierdzenia pobytu na przepustce jednorazowej,

V) w razie uzasadnionej potrzeby dokonywania zatrzyman Uczestnikdw Ruchu przemieszczajacych sie przez Punkty kontrolne w celu
wyjasnienia rozbieznosci dokumentowych lub Materiatowych.

m
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84. Dokumenty uprawniajace do wejscia/ wjazdu i przebywania na Terenie Spoétki oraz zasady ich wydawania
i uniewazniania

1. Dokumentami uprawniajacymi do wejécia i przebywania na Terenie Spdtki w zakresie ruchu osobowego sa:

a) elektroniczna przepustka stata w formie karty magnetycznej legic,

b) przepustka tymczasowa — osobowa (zielona),

c) elektroniczna przepustka tymczasowa z napisem GOSC z niebieskim paskiem,

d) przepustka stata wydawana przez Jednostki zewnetrzne, ktdrych siedziba znajduje sie na Terenie Spétki, upowazniajaca do wstepu
na Teren Spotki,

e) przepustka jednorazowa imienna,

f) przepustka jednorazowa imienna dla uczestnika wycieczek grupowych,

g) karta obiegowa przyjecia do pracy,

h) legitymacja stuzbowa przedstawicieli Instytucji kontroli zewnegtrznej wraz ze stosownym upowaznieniem do kontroli/nakazem
przeszukania itp.

2. Dokumentami uprawniajacymi do wstepu i przebywania na Terenie Spotki w zakresie ruchu pojazdéw sg:

a) elektroniczna przepustka stata w formie karty magnetycznej legic z niebieskim
paskiem;

b) przepustka tymczasowa - samochodowa (z6tta);
z tym ze: samochody bedace witasnoscia Spotki wjezdzaja i wyjezdzaja z Terenu Spétki na podstawie przepustki
kierowcy (niezaleznie od posiadania przez pracownika niebieskiego paska na swojej przepustce elektronicznej).

3. Rodzaje przepustek, o jakich mowa w ust 1-2 powyzej:
1) Elektroniczne przepustki state wydawane w formie kart magnetycznych legic funkcjonujace w zakresie RCP wydawane sa:

a) pracownikom Spétki przez Biuro Kadr,

b) Podmiotom Iub Jednostkom zewnetrznym - ich pracownikom Ilub osobom dzialajagcym na ich zlecenie —
w przypadku podjecia decyzji przez Zarzad Spétki o koniecznosci stosowania takich przepustek przez te Podmioty lub Jednostki.
Szczegoty dotyczace wygladu kart magnetycznych, danych na nich zawartych, zasad ich wydawania oraz korzystania z kart przez
Uczestnikéw Ruchu i konsekwencji ich utraty badz zniszczenia okresla odrebna Instrukcja dotyczaca Rejestracji Czasu Pracy.
Warunki finansowe korzystania przez Podmioty lub Jednostki zewnetrzne z kart magnetycznych legic oraz koszty: sporzadzenia dla
tych Podmiotéw przez Spoétke kart magnetycznych i ewentualnie raportéw zwigzanych z RCP bedq kazdorazowo regulowane
pomiedzy Spotka a tymi Podmiotami lub Jednostkami w osobnych umowach.

2) Przepustka tymczasowa - osobowa:

a) wydawana jest przez Kierownika Biura Kadr dla:

v'ucznidw i studentdw odbywajacych praktyczng nauke zawodu lub praktyke na Terenie Spdtki oraz stazystéw — na pisemny wniosek
organizatora,

v emerytdw i rencistow Spotki petniacych funkcje w organizacjach zwigzkowych — na pisemny wniosek tych organizacji,

v' pracownikéw wykonujacych ustugi na rzecz Spoétki na podstawie umow cywilnoprawnych; pracownikéw Podmiotéw lub Jednostek
zewnetrznych wykonujacych prace na Terenie Spotki — na pisemny wniosek danego Podmiotu, potwierdzony przez kierownika

1
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komérki organizacyjnej na rzecz ktérej wykonywane sg prace przez ten Podmiot oraz pracownikéw Jednostek zewnetrznych,
w przypadku niewystawiania przez te jednostki wtasnych przepustek statych,

b) wydawana jest na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy z mozliwoscia przedtuzenia,

c) nie zawiera zdjecia i jest wazna tylko po okazaniu dowodu osobistego, legitymacji szkolnej lub studenckiej;

d) podlega rejestracji wg kolejnosci wystawienia i jest ona kwitowana przez osobe odbierajaca;

e) jest wazna do dnia wskazanego w jej tresci lub do dnia uniewaznienia jej na zasadach okreslonych w par. 5 ust.9 ponizej.

f)  Wz6r przepustki tymczasowej osobowej stanowi zafgcznik nr 1 do Instrukcji.

3) Elektroniczna przepustka tymczasowa z napisem GOSC z niebieskim paskiem:

a) wydawana przez Biuro Kadr na polecenie Dyrektora Personalnego osobom bedacym gos¢mi Spoitki, na wniosek pracownika Spétki
zapraszajacego danego goscia,

b) Pracownik Spétki, na ktérego wniosek przepustka zostata wydana odpowiada za ww. osoby w zakresie przestrzegania przez nie
tajemnicy przedsiebiorstwa oraz nie wykonywania przez nie zdjec lub filméw przy uzyciu jakichkolwiek urzadzen rejestrujacych,
w szczegdlnosci takich jak aparaty fotograficzne czy kamery,

c) upowaznia do wejscia/wjazdu Goscia na Teren Spoiki,

d) Gosc¢ postugujacy sie przepustkg elektroniczng tymczasowg z napisem GOSC zobowiazany jest do rejestracji czasu wejscia/wjazdu
i wyjscia/wyjazdu na i z Terenu Spofki na czytnikach RCP,

4) Przepustki state osobowe :

a) wydawane sa przez Jednostki zewnetrzne,

b) przeznaczone sg dla pracownikéw tych jednostek w okresie trwania ich stosunku pracy. Biuro Kadr Spotki po potwierdzeniu zakresu
i tozsamosci danej osoby w Jednostce zewnetrznej, potwierdza waznos$¢ tych przepustek ostemplowujac je pieczatkg firmowg
Spotki,

c) Jednostki zewnetrzne maja obowigzek umieszczania logo lub nazwy swojej firmy na przepustce osobowej,

d) Jednostki zewnetrzne prowadza ewidencje przepustek statych osobowych.

e) uprawniajg do udania sie/powrotu wytacznie droga zgodng z przystugujaca im stuzebnoscig drogi koniecznej lub na warunkach
okreslonych umowa ze Spoétka.

5) Przepustka jednorazowa imienna:

a) wydawana jest przez pracownika biura przepustek Siluzby Ochrony zgtaszajacemu sie Uczestnikowi  Ruchu
w przypadku zaistnienia podstaw wydania wskazanych w pkt b ponizej,

b) podstawy wydania przepustki jednorazowej imiennej:

v posiadanie dokumentu upowazniajacego do przywozu/odbioru Materiatéw do/z Terenu Spotki;

v zgtoszenie potrzeby wejscia na Teren Spodtki celem zatatwienia spraw objetych zakresem dziatalnosci PUTEX Sp. z o0.0. lub Zwigzkéw
zawodowych — po uprzednim potwierdzeniu telefonicznym przez osoby upowaznione do udzielenia potwierdzenia w imieniu tych
podmiotdéw. Wykaz oséb upowaznionych Spoétka przekazuje Stuzbie Ochrony.

v okazanie delegacji stuzbowej Podmiotu zewnetrznego wraz z dowodem osobistym Ilub innym dokumentem tozsamosci —
potwierdzona telefonicznie przez osobe do jakiej sie udaje;

v polecenia Dyrektora komorki organizacyjnej Spétki, przy czym konieczne jest ustalenie osoby odpowiedzialnej za te osobe od
momentu wpuszczenia na Teren Spoétki, az do momentu opuszczenia przez nig Terenu Spoiki;

v potwierdzenie telefoniczne zaproszenia zgfaszajacego sie goscia (ktorzy nie posiadajg przepustki elektronicznej). O kazdym
przypadku zaproszenia goscia na Teren Spdtki pracownik Spodtki zobowigzany jest zawiadomi¢ swojego bezposredniego
przewozonego (nie dotyczy to Dyrektordw i Cztonkéw Zarzadu Spotki);

v potwierdzenie telefoniczne zaproszenia zgtaszajacego sie goscia do Jednostki zewnetrznej (ktorzy nie posiadajg przepustki
elektronicznej). Potwierdzenie Stuzba Ochrony pozyskuje kazdorazowo od upowaznionych przez Jednostki zewnetrzne osdb, ktérych
wykaz Spotka przestawia do wiadomosci Stuzby Ochrony.

v o$wiadczenia ztozone przez pracownika Spoétki lub Podmiotu czy Jednostki zewnetrznej o braku przepustki statej lub tymczasowej
z powodu zapomnienia lub utraty tej przepustki, przy czym pracownik Stuzby Ochrony ma obowigzek telefonicznie poinformowacd
o tym przetozonego tego pracownika i uzyska¢ potwierdzenie zgody na wpuszczenie na Teren Spotki,

c) wystawiana jest w dwoch egzemplarzach z obowigzkiem wpisania: godziny wejécia i wyjscia (zwrotu przepustki), imie nazwisko
i stanowisko pracownika oraz komoérke organizacyjng (imie nazwisko osoby, ktéra zezwolita na wejscie);

d) musza by¢ potwierdzone przez pracownika komdrki organizacyjnej, do ktdrej pracownik lub interesant sie udaje, a nastepnie
zwracane sg pracownikowi Stuzby Ochrony, ktory po skompletowaniu ich z kopig zwraca kierownikowi zmiany,

e) Stuzba ochrony dokonuje ich zniszczenia po uptywie 90 dni od daty ich wydania.

f) wzér przepustki jednorazowej imiennej stanowi zafgcznik nr 2 do instrukcji).

W przypadku jakichkolwiek watpliwosci co do mozliwosci wpuszczenia na Teren Spoétki os6b ubiegajacych sie o
przepustki jednorazowe, o wydaniu przepustki jednorazowej kazdorazowo decyduje Kierownik Biura Kadr.

W przypadku nieobecnosci Kierownika Biura Kadr lub po godzinie 16.00, decyzje podejmuje Dyrektor/Kierownik Wydziatu/
Biura/Mistrz Wydziatu, do jakiego zgtasza sie osoba.

6) Przepustka jednorazowa imienna dla uczestnika wycieczek grupowych:

a) jednorazowy wstep na Teren Spoétki wycieczek grupowych dozwolony jest na podstawie wniosku organizatora wycieczki,
zaakceptowanego przez Prezesa Zarzadu/Cztonka Zarzadu;

b) do wniosku nalezy dotaczy¢ imienny wykaz uczestnikow wycieczki, wraz z oswiadczeniem o ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczesliwych wypadkdw ( lub kopig polisy ubezpieczeniowej) obejmujacym wszystkich uczestnikow grupy;

c) przebywanie wycieczek na Terenie Spotki dozwolone jest wytacznie w asyscie opiekuna — przewodnika, wyznaczonego przez Spotke,
w ustalonych terminach;

d) opiekun grupy, z ramienia Spoétki, zobowigzany jest do zapewnienia przeszkolenia  uczestnikdw  wycieczki
z zakresu bhp oraz poinformowania o koniecznosci przekazania do depozytu przedmiotdw, ktérych wniesienie na Teren Spoétki jest
zabronione, a takze udzielenia instruktazu na temat zachowania spokoju, wzmozonej ostroznosci, koniecznosci natychmiastowego
wykonywania polecen, zakazu oddalania sie od grupy;

e) przepustki jednorazowego wstepu dla uczestnikow wycieczek grupowych podlegajg rejestracji wg kolejnosci wystawienia i s one
kwitowane przez osobe pobierajaca.

7) Karta obiegowa przyjecia do pracy

Karta obiegowa wystawiona przez Biuro Kadr Spétki w zakresie przyjecia do pracy upowaznia jej posiadacza do wstepu na Teren Spotki

w okresie zatatwiania formalnos$ci przyjecia, nie dtuzej jednak anizeli 3 dni od daty wystawienia karty.

8) Legitymacja stuzbowa Instytucji kontroli zewnetrznych

W przypadku o0séb dokonujacych kontroli zewnetrznych i udajacych sie na Teren Spotki na podstawie legitymacji stuzbowych,

pracownicy Stuzb  Ochrony, po sprawdzeniu legitymacji stuzbowych oraz stosownych upowaznien do kontroli

i powiadomieniu (telefonicznie) Dyrektora/Kierownika komorki organizacyjnej, w ktorej bedzie przeprowadzana kontrola, wpuszczajg

pracownikow Instytucji kontroli zewnetrznych na Teren Spotki.

Kazdorazowo osoby majace przeprowadzi¢ kontrole w Spoice odbiera pracownik komorki organizacyjnej wyznaczony przez

Dyrektora/Kierownika lub osobiscie Dyrektor/Kierownik tej komorki.

9) Elektroniczna przepustka stata w formie karty maanetycznej z niebieskim paskiem:

a) wydawana w formie karty magnetycznej legic funkcjonujaca w zakresie Systemu Elektronicznego RCP uprawnia do wjazdu/wyjazdu
i poruszania sie po Terenie Spo6tki prywatnym samochodem osobowym lub motocyklem.
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Zalacznik nr- Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego

Przez motocykl rozumie sie — pojazd silnikowy zaopatrzony w silnik spalinowy o pojemnosci skokowej przekraczajacej 125 cm3,
dwukotowy lub z bocznym wozkiem — wielo$ladowy; okreslenie to obejmuje roéwniez pojazd trojkotowy o symetrycznym
rozmieszczeniu két. Przepustka ta nie upowaznia do wjazdu/wyjazdu i poruszania sie po Terenie Spotki samochodem
lub pojazdem innego rodzaju np. samochodem dostawczym , ciezarowym, itp.

b) wydawana jest pracownikom = zatrudnionym na stanowiskach dyrektoréow i kierownikow, a takze na wniosek
Dyrektoréow/Kierownikow komérek organizacyjnych, pracownikom, ktérzy ze wzgledu na petnione w Spétce funkcje lub charakter
pracy muszg, dbajac o interesy Spotki, wzglednie szybko poruszad sie po jej Terenie,

c) wydawana jest w kazdym przypadku, na podstawie decyzji Dyrektora Personalnego i przyznawane sa w ramach przydzielonego
komorce organizacyjnej limitu,

d) wydawana  jest rowniez niektérym pracownikom Podmiotow lub Jednostek zewnetrznych, korzystajacych
z elektronicznych przepustek osobowych statych, na pisemny wniosek tych Podmiotéw lub Jednostek, zaakceptowany przez
Dyrektora Personalnego,

e) wzor przepustki elektronicznej statej stanowi zatgqcznik nr 3 do Instrukcji Ruchu.

Kazdy pracownik, ktory otrzymat prawo wjazdu i poruszania sie po Terenie Spétki prywatnym samochodem osobowym Ilub motocyklem

zobowigzany jest podpisa¢ w Biurze Kadr stosowne o$wiadczenie, ktérego wzoér stanowi zafacznik nr 4 do niniejszej Instrukcji

Ruchu oraz zobowiazany jest do biezacej aktualizacji takiego oswiadczenia

w przypadku dokonania zmian w posiadaniu srodkéw transportu wskazanych w ostatnim oswiadczeniu.

10) Przepustka tymczasowa samochodowa (zétta):

a) Przepustka tymczasowa samochodowa wydawana jest przez Kierownika Biura Kadr dla:

v' pojazddédw stuzbowych Jednostek zewnetrznych majacych statg siedzibe na Terenie Spétki. Pod pojeciem pojazd stuzbowy nalezy
rozumie¢, pojazd zarejestrowany na firme, ze stosownym wpisem w dowodzie rejestracyjnym — na pisemny wniosek tych
Jednostek;

v prywatnych samochodéw osobowych i motocykli cztonkéw zarzadéw oraz kadry kierowniczej Jednostek zewnetrznych — na ich
pisemny wniosek;

v pojazdéw stuzbowych oraz technologicznych Podmiotéw zewnetrznych, dostarczajacych Materiaty lub wykonujacych prace (roboty
i ustugi) na Terenie Spdtki i na jej rzecz — na pisemny wniosek Podmiotdw zewnetrznych za potwierdzeniem Dyrektora/Kierownika,
komorki organizacyjnej zlecajacej dang dostawe/ustugi na Teren Spotki;

v pojazdéw stuzbowych Poczty Polskiej oraz firm kurierskich dostarczajacych przesytki do Spoétki, jej pracownikéw lub
w uzasadnionych przypadkach Podmiotéw i Jednostek zewnetrznych — na pisemny wniosek tych firm,

v Przepustki tymczasowe samochodowe sg wydawane na okres nie dtuzszy niz 12 miesiecy z mozliwoscig ich przedtuzenia;

b) Wzér Przepustki tymczasowej samochodowej stanowi zafgcznik nr 5 do Instrukcji Ruchu.

Do wjazdu na Teren Spoétki pojazdami jednosladowymi (za wyjatkiem motocykli) przepustki na te pojazdy nie sa

wymagane.

11) W uzasadnionych przypadkach moze by¢ wystawiona przez pracownika Stuzby Ochrony przepustka jednorazowa imienna z
wpisem odrecznym, ze osoba porusza sie prywatnym samochodem osobowym po Terenie Spotki. Takie pozwolenie jednorazowe
na wjazd prywatnym samochodem osobowym wydaje sie w uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu kazdorazowo zgody
Kierownika Biura Kadr. W przypadku nieobecnosci Kierownika Biura Kadr lub po godzinie 16.00, decyzje podejmuje
Dyrektor/Kierownik Wydziatu/Biura/Mistrz Wydziatu, do jakiego zgtasza sie kierowca a po godzinie 16:00..

12) W przypadku utraty jakiegokolwiek z wymienionych wyzej dokumentdw uprawniajacych do wejscia/ wjazdu

i przebywania na Terenie Spotki, osoba, ktorej taki dokument zostat wydany zobowigzana jest niezwtocznie powiadomi¢ komoérke
wydajaca dokument sktadajac pisemne o$wiadczenie o utracie dokumentu oraz wyjasni¢ przyczyne i okolicznosci jego utraty. Na
podstawie ztozonego o$wiadczenia i po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych komodrka wydajaca dokument, wydaje kolejng
(uniewazniajac w systemie komputerowym poprzednia) przepustke elektroniczng (szczegétowe zasady opisane sq w Instrukcji RCP)
lub duplikat dokumentéw wydawanych w formie papierowej. Do czasu wydania kolejnej przepustki elektronicznej lub duplikatu,
osoba, ktéra utracita dokument moze przebywac na Terenie Spotki wytacznie na podstawie przepustki jednorazowej, waznej w dniu
wystawienia.
85. Zasady ruchu osobowego i samochodowego na Terenie Spo6tki
1. Ruch osobowy i samochodowy odbywa sie catodobowo przez Punkty kontrolne- posterunki: PS1, PS2, PS3, PS6, PS7, PS8, PS9,
PS10;
2. Pracownik Stuzby Ochrony ma prawo zada¢ od kazdej osoby przekraczajacej Punkt kontrolny:
1) okazania dokumentéw uprawniajacych do wejscia/wjazdu/wwozenia/wnoszenia, przebywania oraz wyjscia /wyjazdu /wywozenia
/wynoszenia przedmiotéw na i z Terenu Spotki;
2) okazania dokumentow stwierdzajacych tozsamos¢ osoby;
3) okazania czesci osobowej, bagazowej i tadunkowej pojazdu oraz wszelkich przenoszonych przedmiotéw lub tadunkéw;
4) poddania sie badaniu alkomatem.
3. Pracownicy Stuzby Ochrony wykonujac swoje obowigzki zobowigzani sq do poszanowania débr osobistych kontrolowanych oséb.
4. Osoby przechodzace przez Punkty kontrolne oraz przebywajace na Terenie Spotki

majq obowigzek :

1) zachowywac sie w sposdb umozliwiajacy przeprowadzenie kontroli;

2) okazywac bez wezwania pracownika Stuzby Ochrony odpowiednie dokumenty, ktére upowazniajq do wstepu,

3) zastosowania sie do polecen Stuzby Ochrony w zakresie okazania przedmiotdéw lub tadunkéw oraz poddania sie badaniu
alkomatem.

5. Pracownik Stuzby Ochrony ma prawo do wiasnorecznego stwierdzenia autentycznosci okazywanego dokumentu, wowczas na zadanie
pracownika Stuzby Ochrony dokument nalezy podac do jego rgk. Uchylanie sie od tego obowigzku bedzie traktowane jako usitowanie
przekroczenia Punktu kontrolnego bez uprawnienia.

6. Wnoszenie lub wwozenie na Teren Spotki oraz posiadanie na Terenie Spotki:

1) alkoholu;

2) broni oraz przedmiotéw stuzacych do obezwiadniania 0séb za pomoca srodkéw chemicznych, tadunkéw elektrycznych i innych
zrodet energii, a takze broni biatej;

3) materiatow wybuchowych, czy jakichkolwiek materiatdw pochodzenia wojskowego nawet pozbawionych materiatéw
wybuchowych;

4) innych materiatéw i przedmiotéw mogacych stanowic¢ zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzi, w szczegdlnosci, ale nie wytacznie,
substancji niebezpiecznych wskazanych w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia z dnia 28 wrzesnia 2005r w sprawie wykazu
substancji niebezpiecznych wraz z ich klasyfikacjg i oznakowaniem jak réwniez odpaddw niebezpiecznych ujetych w aktach
wykonawczych do Ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 o odpadach jest bezwzglednie zakazane, z wyjatkami, o ktérych mowa w pkt 7
ponizej oraz policji i organdw Scigania.

7. Zakaz o ktorym mowa w ust. 6 pkt 2-4 nie dotyczy osob, ktdre wnosza lub wwozg bron, materiaty wybuchowe na podstawie uméw
zawartych ze Spotka lub szczegdlnego zezwolenia udzielonego przez Spdtke oraz posiadajg uprawnienia do wykonywania dziatalnosci
lub $wiadczenia ustug z uzyciem broni palnej, materiatéw wybuchowych oraz innych materiatdw niebezpiecznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

Osoby wchodzace lub wjezdzajace na Teren Spoétki, posiadajace przy sobie przedmioty, na ktére wniesienie lub wwiezienie nie posiadajg
odpowiednich dokumentéw badz wniesienie lub wwiezienie na Teren Spoétki takich przedmiotéw jest zabronione, zobowigzane sa do
przekazania tych przedmiotow do depozytu Kierownikowi zmiany Stuzby Ochrony, za pos$wiadczeniem przekazania. Przedmioty te sg
zwracane przy wyjsciu lub wyjezdzie, za pokwitowaniem w ksigzce ewidencji depozytéw dla przedmiotéw pozostawionych przed
wejsciem lub wjazdem. W przypadku wynoszenia lub wywozenia przedmiotéw — nie materiatdw ( np. rzutnik, drukarka itp.), na ktére
wychodzacy lub wjezdzajacy nie ma stosownych dokumentdw, konieczna jest pisemna zgoda kierownika komorki organizacyjnej,

w ktorej wychodzacy, wyjezdzajacy pracownik jest zatrudniony.

Pracownik Stuzby Ochrony zatrzymuje, a Kierownik Biura Kadr Spétki, lub upowazniona przez niego osoba, dokonuje uniewaznienia

dokumentéw uprawniajacych do wejscia/wjazdu/przebywania na Terenie Spdétki osobom, ktore zostaty ujete na Terenie Spoétki lub

w Punktach kontrolnych, w przypadkach:

1) usitowania wniesienia/wwozenia alkoholu, posiadania alkoholu na Terenie Spotki oraz wejscia/wjazdu na Teren Spdtki w stanie po
uzyciu alkoholu lub w stanie nietrzezwosci;

2) spozywania alkoholu na Terenie Spotki oraz przebywania na Terenie Spdtki w stanie po uzyciu alkoholu lub w stanie
nietrzezwosci;

3) usitowania wwozenia/wnoszenia na Teren Spotki, posiadania na Terenie Spotki oraz wywozenia/wynoszenia z niego materiatow
bez wymaganych dokumentéw;

4) usitowania wjazdu/wejscia na Teren Spotki lub wyjazdu/wyjscia z jej Terenu na podstawie niewaznych dokumentow
uprawniajacych lub dokumentéw wystawionych dla innej osoby/pojazdu;

5) nie realizowania polecen Stuzb BHP Spotki i Stuzby Ochrony.

6) gdy osoby uprawnione do wejscia/wjazdu na Teren Spotki korzystaty ze swojego uprawnienia niezgodnie z niniejszg Instrukcja
Ruchu, w szczegdlnosci, gdy przebywaty na Terenie Spdtki w miejscach, w ktérych nie wolno im byto sie znajdowac.

Osoba, ktorg ujeto w przypadkach opisanych w ust. 9 powyzej zostaje wpisana do Rejestru oséb, ktérym uniewazniono przepustki,

prowadzonym przez Biuro Kadr Spétki i nie ma prawa wstepu na Teren Spdtki przez okres roku od chwili ujecia, chyba ze zajdg

okolicznosci opisane w ust. 13 ponizej. Osoba, ktérej uniewazniono przepustke ma prawo starac sie o nowa przepustke po uptywie 12

miesiecy od chwili ujecia, chyba ze zajda okolicznosci opisane w ust. 13 ponizej.

Osoby wchodzace/wjezdzajace i przebywajace na Terenie Spoétki zobowiazane sa do bezwzglednego zachowania

trzezwosci.

1) W przypadku podejrzenia naruszenia obowigzku trzezwosci, pracownicy Stuzby Ochrony majq obowiazek przeprowadzenia testéow
alkomatem na zawarto$c¢ alkoholu w wydychanym powietrzu;

2) Jezeli test, przy uzyciu alkomatu, wykaze do 0,1 mg/l zawartosci alkoholu w wydychanym powietrzu, wtedy, osoba taka, bedzie
miata cofniete uprawnienia do wejscia na Teren Spdtki przez okres 12 miesiecy od chwili zaistnienia zdarzenia;

3) Jezeli test, przy uzyciu alkomatu, wykaze powyzej 0,1 mg/| zawartosci alkoholu w wydychanym powietrzu, Spétka zastrzega sobie
prawo zastosowania bezterminowego zakazu wejscia na Teren Spétki dla osoby naruszajacej obowigzek trzezwosci oraz natozenia
kary finansowej, w wysokosci do 5 000 PLN (piec¢ tysiecy ztotych), za kazde naruszenie obowigzku trzezwosci przez pracownika,
Podmiot lub Jednostke zewnetrzna, ktdéra usitowata wejs¢ na Teren Spoitki lub przebywata na Terenie Spotki w stanie po spozyciu
alkoholu;

4) O wysokosci natozonej kary, na Podmiot lub Jednostke zewnetrzng, decyduje kazdorazowo, na wniosek Kierownika Biura Kadr,
Dyrektor Personalny Spétki w porozumieniu z Zarzadem Spoiki,

5) W zakresie innych naruszen Instrukcji Ruchu do decyzji Dyrektora Personalnego w porozumieniu z Zarzadem Spoétki pozostaje:

nakfadanie kar finansowych w wysokosci od 500 do 5000 zt,
naktadanie zakazu poruszania sie po Terenie Spotki od jednego (1) miesigca do dwunastu (12) miesiecy.

6) Pracownicy Spoétki moga zostaé objeci karami wskazanymi w pkt 4 i 5 powyzej z uwzglednieniem zasad przewidzianych
w Kodeksie Pracy.

Przepisy ust. 11 majq odpowiednie zastosowanie w przypadku stwierdzenia u osoby wchodzacej/wjezdzajacej lub przebywajacej na

Terenie Spoétki zazycia srodkdw odurzajacych, psychotropowych itp.

W przypadku naruszen za jakie natozono zakaz poruszania sie po Terenie Spoétki, podstawe do ponownego wydania dokumentu

uprawniajacego do przekraczania Punktu kontrolnego, moze stanowi¢ wyfacznie uzasadniony szczegdélnymi okoliczno$ciami — pisemny

wniosek szefa jednostki zatrudniajacej osobe ukarang (lub szefa jednostki na rzecz ktérej dziata taka osoba). Decyzje w tej sprawie
podejmuje Dyrektor Personalny w porozumieniu z Zarzadem Spofki.

Piesi przemieszczajacy sie po Terenie Spdtki zobowigzani sa do poruszania sie tylko wyznaczonymi ciagami komunikacyjnymi

zewnetrznymi i wewnatrz wydzialowymi. Zabrania sie w szczegélnosci:

1) przechodzenia przez jezdnig i przejazdy kolejowe w miejscach niedozwolonych;

2) przechodzenia pod ciezarami wiszacymi;

3) samodzielnego poruszania sie po Terenie Spdotki osobom znajdujgcym sie na tym Terenie w charakterze goscia.

§6. Odpowiedzialnosé

1.

Za naruszenie postanowien niniejszej Instrukcji Ruchu  dokonujacy naruszenia odpowiada  osobiscie. Jednakze
w przypadku, gdy naruszajacym jest osoba, ktéra otrzymata dokumenty uprawniajace do wejscia/wjazdu na Teren Spétki na wniosek
czy z wystawienia Podmiotu lub Jednostki zewnetrznej, Podmiot ten lub Jednostka odpowiada za naruszenie Instrukcji Ruchu solidarnie
z naruszajacym, w tym za natozone na niego kary finansowe.

Uczestnicy Ruchu zwalniajq Spotke w znaczeniu art. 392 kodeksu cywilnego, z obowiazku jakichkolwiek $wiadczeh na rzecz oséb
trzecich w tym ich pracownikéw, podwykonawcéw, dostawcow, jesli takie $wiadczenie zwigzane jest
z wykonaniem, niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem niniejszej Instrukcji Ruchu przez Uczestnikéw Ruchu, obejmujac miedzy
innymi jakiekolwiek $wiadczenia odszkodowawcze z tytutu uszkodzenia lub zniszczenia mienia osdb trzecich lub tez $mier¢ lub
uszkodzenie ciata osoby, naruszenia prawa, naruszenia praw wiasnosci intelektualnej oséb trzecich, etc.

CzZESC 11
Instrukcja w sprawie zasad ruchu materialowego

§7. Dokumenty uprawniajace do wywozu materiatéw z Terenu Spotki

1. Dokumenty uprawniajace do wywozu Materiatéw z Terenu Spdtki wystawiajg nastepujace komdrki organizacyjne:

1) Stuzba Ochrony w zakresie wystawiania przepustek materiatowych OM — materiat obcy,
2) Gtowny Specjalista ds. Gospodarki Materiatowej — w zakresie Materiatbw przeznaczonych na sprzedaz, zbednych

i pochodzacych z likwidacji materiatow i urzadzen — $rodkéw trwatych oraz niskocennych skfadnikéw majatku trwatego, wywdz
materiatow do utylizacji, przerobu i regeneracji, zwrot materiatébw do dostawcy (dostawa niezgodna z zamowieniem lub
reklamacja), na opakowania zwrotne, drewno opatowe oraz ztom metali kolorowych i ich stopéw, ztom stali stopowych, zuzyte
czys$ciwo oraz przepracowany olej z wydziatdw produkcyjnych oraz urzadzen wydanych do remontu i materiaty wydane do przerobu,
ztom z elektrod grafitowych,
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3) Kierownik Magazynu Wyrobéw Gotowych i Ekspedycji na wywiezienie transportem samochodowym oraz transportem kolejowym
wyrobdw gotowych, pétwyrobéw oraz wyrobdw II klasy — obcinki,
4) Wydziat Stalowni na pyt z piecéw i zendre ( Koordynator Produkcji i UR lub Specjalista ds. CO,),
5) Wydziat Walcowni na zendre z magazynu Walcowni (Starszy Specjalista ds. Administracyjno-Ekonomicznych).
6) Dokumenty uprawniajace do wywozu Materiatdw, tj :
Wz6r przepustki materiatowej OM - stanowi Zatacznik nr 6 do niniejszej Instrukcji Ruchu;
Wz6r Dowddu Dostawy DD - stanowi Zatacznik nr 7 do niniejszej Instrukcji Ruchu;
Wzér Wz - stanowi Zatacznik nr 8 do niniejszej Instrukcji Ruchu;

§8. Zasady organizacji ruchu wywozu wyrobéw gotowych i pétwyrobow
(sprzedaz Materiatow Spotki)

1. Przemieszczanie wyrobow i pétwyrobow (z wyjatkiem konstrukcji zbrojeniowych) przeznaczonych na sprzedaz odbywa
sie w nastepujacy sposob:

1) Odbiorca wyrobow (przewoznik) posiadajacy numer zatadunku po wjezdzie na Teren Spotki przez PS2 podjezdza na wage przy tym
posterunku kierowany przez pracownika Stuzby Ochrony w celu ustawienia wagi samochodu -
w przypadku zatadunku keséw (KN - potwyrobdw).

2) W przypadku wyrobéw gotowych po sprawdzeniu przez Stuzbe Ochrone posiadania przez kierowce odziezy ochronnej, kasku,
okularéw zgodnie z 83 ust. 1 lit.f i wydaniu Karty magnetycznej kierowca przejezdza na Parking buforowy, gdzie dokonuje wazenia
w obecnosci pracownika Stuzby Ochronny i ustawia sie na parkingu.

3) Kierowca odbierajacy wyroby gotowe odbiera wydane przez pracownika obstugi wagi mapke dojazdu, a od pracownika Stuzby
Ochrony odbiera Karte Magnetyczna. W przypadku odbioru kesoéw kierowca odbiera kwit wagowy oraz Liste Pobran i przejezdza
bezposrednio na Wydziat Stalowni, zgodnie z otrzymang mapka. Mapka-,Plan zatadunku” stanowi zatacznik nr 9 do niniejszej
Instrukcji Ruchu

4) Wijazd na Parking Buforowy nastepuje poprzez otwarcie szlabanu za pomocg Karty Magnetycznej (KM),

5) Po wjezdzie na Parking Buforowy kierowca (zgodnie z poleceniem pracownika Stuzby Ochrony) udaje sie do pomieszczenia obstugi
wagi na tym parkingu w celu zweryfikowania danych osobowych wprowadzonych do systemu SAP na podstawie posiadanej awizacji
z Biura Transportu Samochodowego lub Biura Obstugi Sprzedazy Spéiki. Kierowca ma obowigzek okazania sie dokumentem
tozsamoséci oraz dowodami rejestracyjnymi zestawu — ciggnika siodtowego samochodowego oraz naczepy. Po zweryfikowaniu
danych kierowca otrzymuje Liste Pobran, ktéra upowaznia go do zatadunku okreslonych wyrobéw na magazynie;

6) Wjazd pod zatadunek z Parkingu Buforowego na Magazyn odbywa sie zgodnie z informacjg wys$wietlang na telebimie tj. kolejnoscia,
dang grupa asortymentowa, wolnym miejscem zatadunkowym na Magazynie oznakowanym na mapie. Kierowcy odbierajacy
Materiat w ilosci do 6 ton (dotadunki, mali odbiorcy) fadowani sg poza kolejnoscig i wjezdzaja po wyswietleniu sie informacji na
telebimie z nr rejestracyjnym ich samochodu,

7) W przypadku sprzedazy eksportowej po zatadunku Materiatéw kierowca wyjezdza z Magazynu zgodnie z wytyczong droga
komunikacyjng i kieruje sie do Biura MWGIE po odbiér CMR, a w przypadku sprzedazy krajowej kieruje sie bezposrednio na wage
przy PS2 w celu kontrolnego wazenia i odprawienia tadunku.

8) Po kontrolnym wazeniu na PS2 i odprawie kierowca wiasnorecznym podpisem kwituje odbiér Materiatu na Dowodzie Dostawy,
ktérego jeden egzemplarz zostaje zarchiwizowany w Spotce i oddaje Stuzbie Ochrony Karte Magnetyczng, kwit wagowy oraz Liste
pobran,

9) W przypadku wiekszej rdznicy wagowej niz przewiduja obowigzujace tolerancje samochod zostaje zawrécony

i skierowany z powrotem na MWGIE w celu sprawdzenia zgodnosci zatadunku.
Dopuszczalna réznica wag — tolerancja wag - miedzy Dowodem Dostawy a waga kontrolng wynosi -100kg +260kg masy wazonej
netto przy transporcie kolejowym i —60kg +150kg przy transporcie samochodowym. Dotyczy to materiatow, ktére nie posiadajg
kodow kreskowych, tj. kesy, katowniki, walcéwka prostowana oraz materiaty, ktore byty produkowane przed wprowadzeniem
systemu kodow kreskowych. W przypadku wyrobdéw gotowych oznakowanych kodami kreskowymi réznice wagowe masy wazonej
netto wynosza -200kg +300kg dla transportu kolejowego i samochodowego. W przypadku wiekszej réznicy, dostawy sprawdzane sg
przez Mistrza Zmianowego i po stwierdzeniu zgodnosci z kodami kreskowymi i wpisaniu adnotacji na Dowodzie Dostawy Materiat
wyjezdza z wagq zgodng z kodami kreskowymi.

2. Przemieszczanie celem sprzedazy wyrobéw gotowych— konstrukcji zbrojeniowych

1) Odbiorca wyrobdw (przewoznik) wjezdza na Teren Spotki przez PS2 na podstawie imiennego upowaznienia przesytanego ze
wydziatu zbrojarni, a nastepnie udaje sie do pomieszczenia obstugi wagi w celu zweryfikowania danych osobowych wprowadzonych
do systemu SAP,

2) Stuzba Ochrony sprawdza kierowce oraz pojazd zgodnie z 83 ust. 2 lit.f powyzej,

3) Odbiorca wyrobdéw (przewoznik) podjezdza na wage kierowany przez pracownika Stuzby Ochrony w celu ustawienia wagi
samochodu, otrzymuje kwit wagowy i udaje sie na wydziat zbrojarnie w celu zatadunku Materiatéw,

4) Po zatadunku Odbiorca otrzymuje: Dowdd dostawy, Deklaracje zgodnosci oraz Dokument DW na wage,

5) Odbiorca (przewoznik) na magazynie Zbrojarni wtasnorecznym podpisem kwituje odbidér Materiatu na Dowodzie Dostawy oraz
Deklaracji Zgodnosci,

6) po zatadunku kierowca wyjezdza z Magazynu Zbrojarni zgodnie z wytyczong drogq i kieruje sie bezposrednio na wage przy PS2
w celu kontrolnego wazenia i odprawienia tadunku,

7) W przypadku réznicy wagowej przekraczajacej tolerancje okresla na Dokumencie DW pracownik Stuzby Ochrony kieruje samochdd
z powrotem do magazynu Zbrojarni w celu wyjasnienia réznicy,

8) Po potwierdzeniu na magazynie Zbrojarni przez brygadziste zgodnosci tadunku z Dokumentem DW samochdd opuszcza Teren
Spotki przez PS2,

9) Dokumenty wymienione w pkt. 4) powyzej odbierane sa kierowcy przez Stuzbe Ochrony przy wyjezdzie samochodu
i sq przekazywane do pracownika obstugujacego wage przy danym posterunku.

10) Wyjatkowo w razie awarii systemu SAP dopuszczalne jest wywiezienie Materiatu — konstrukcji zbrojeniowych na podstawie
dokumentu recznie wypisanego ,Wz"” przez upowaznionych pracownikéw, za zgoda Dyrektora ds. Prefabrykacji lub Dyrektora
Finansowego.

11) Wz6r DW stanowi zatgcznik nr 10 do niniejszej Instrukcji Ruchu.

Strona 7



Zalacznik nr- Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego

—————— — —————————— — —
§9. Zasady organizacji ruchu wywozu odpadéw pochodzacych z proceséw produkcyjnych
1. Przemieszczanie odpadoéw z elektrod grafitowych:

1) Odbiorca odpadoéw z elektrod grafitowych posiadajacy numer zatadunku po wjezdzie na Teren Spotki przez PS2 podjezdza na wage
kierowany przez pracownika Stuzby Ochrony w celu ustalenia wagi samochodu,

2) Stuzba Ochrony sprawdza kierowce oraz pojazd zgodnie z 83 ust. 2 lit.f powyzej,

3) Kierowca otrzymuje kwit wagowy wystawiony przez obstuge wagi na PS2 i udaje sie na Wydziat Stalowni w celu zatadunku,

4) Po zatadunku kierowca z powrotem udaje sie na wage w celu ponownego zwazenia po czym otrzymuje kwit wagowy
i liste pobran i udaje sie do Magazynu Technicznego, gdzie otrzymuje Dowod Dostawy wygenerowany z systemu SAP.

5) Kierowca po otrzymaniu Dowodu Dostawy opuszcza Teren Spotki przez PS2.

2. Przemieszczanie pytéw:

1) Odbiorca pytdw ze Stalowni Elektrycznej przed wjazdem na Teren Spoétki udaje sie na wage w celu weryfikacji danych osobowych
oraz informacji dot. pojazdu,

2) Odbiorca pytéw (ustalany przez P33 — Biuro Ochrony Srodowiska) posiadajacy numer zatadunku po wjezdzie na Teren Spétki przez
PS2 podjezdza na wage kierowany przez pracownika Stuzby Ochrony w celu ustalenia wagi samochodu,

3) Odbiorca pytdw otrzymuje kwit wagowy (3 egz.) wystawiony przez obstuge wagi na PS2 i udaje sie na Wydziat Stalowni w celu
zatadunku,

4) Po zatadunku na Wydziale Stalowni (Odpylaniu) i otrzymaniu odrecznego kwitu WZ (5 kopii) Odbiorca pytéw udaje sie na wage na
PS2 w celu ponownego zwazenia,

5) Po zwazeniu Odbiorca pytéw pozostawia 3 egz. kwitu Wz wraz z kwitami z wagi (3 egz.) i wyjezdza z Terenu Spoiki.

3. Przemieszczanie zendry:

1) Odbiorca/ Przewoznik zendry posiadajacy numer zatadunku po wjezdzie na Teren Spdtki przez PS2 podjezdza na wage kierowany
przez pracownika Stuzby Ochrony w celu ustalenia wagi samochodu,

2) Stuzba Ochrony sprawdza kierowce oraz pojazd zgodnie §3 ust. 2 lit.f powyzej,

3) Odbiorca/ Przewoznik otrzymuje kwit wagowy oraz Liste Pobran wystawiony przez obstuge wagi na PS2 i udaje sie na Wydziat
Walcowni/Wydziat Stalowni w celu zatadunku,

4) Po zatadunku Odbiorca/ Przewoznik udaje sie na wage przy PS2 w celu ponownego zwazenia po czym otrzymuje kwit wagowy oraz
Dowdd Dostawy i opuszcza Teren Spétki przez PS2.

810. Zasady organizacji ruchu wywozu odpadéw pozostatych:

1. Wywdz odpadow nalezacych do Spoétki innych niz wskazanych w §9 powyzej odbywa sie przez PS2.

2. Dokumentem potwierdzajacym wywodz odpadéw jest dowdd dostawy generowany z SAP lub dokument WZ zatwierdzony przez
uprawnione osoby, wystawiany dla kazdego rodzaju odpadéw.

3. Stuzba Ochrony ma obowigzek sprawdzenia zgodnosci informacji karty odpadéw z wywozonym Materiatem.

4. Podmioty zewnetrzne wytwarzajacy wlasne odpady na Terenie Spotki w zakresie realizacji ustug dla Spoétki, moga dokonaé¢ wywozu
odpadu z Terenu Spdtki w oparciu o wymagane dokumenty transportu odpadéw i witasciwe przepisy ochrony srodowiska oraz po
potwierdzeniu przez Biuro Inwestycji lub inny wiasciwy wydziat Spétki Stuzbie Ochrony, iz odpad ten stanowi ich wtasnos$¢.

5. Jednostki zewnetrzne wytwarzajace wtasne odpady na Terenie Spdtki lub ich wykonawcy, moga dokona¢ wywozu odpadu z Terenu
Spoétki w oparciu o wymagane dokumenty transportu odpaddw i wiasciwe przepisy ochrony srodowiska oraz po potwierdzeniu przez
upowaznione osoby, wskazane w §5 ust. 4 lit. b Stuzbie Ochrony, iz odpad ten stanowi ich wtasnos$¢ lub ich wykonawcy.

6. Wywo6z odpadéw komunalnych z Terenu Spotki odbywa sie przez specjalistyczne firmy w ramach umoéw na $wiadczenie przedmiotowych
ustug.

811. Zasady wwozenia (wnoszenia), wywozenia (wynoszenia) Materiatdw na Teren i z Terenu Spétki.

1. Przy wwozie Materiatdbw pracownik Stuzby Ochrony ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ tadunku ze specyfikacja przywozu
i skierowac tadunek do Magazyndw, przy czym:
1) w przypadku, gdy jednostka rozliczeniowa nie jest masa materiatu $rodek transportu nie poddaje sie wazeniu na wadze danego
posterunku,
2) Pracownik magazynu /sekcji przyje¢/ moze skierowac $rodek transportu na wage w przypadku gdy jednostka rozliczeniowa nie
jest masa materiatu, jesli wymaga tego uscislenie dokumentacji dostawy materiatu.
2. Przy wwozie na Teren Spoétki Materiatu, ktéry ma by¢ uzyty do wykonania ustugi Stuzba Ochrony ma obowigzek kazdorazowo wystawic
przepustke materiatowg OM.
3. Nie dopuszcza sie wwozu do Spétki materiatéw wykorzystywanych przez Podmioty lub Jednostki zewnetrzne do wykonania ustugi dla
Spofki tylko na podstawie specyfikacji dostawcy bez wystawienia przepustki materiatowej OM. Przepustka OM wraz z zatgcznikiem
(faktura, specyfikacja dostawy, dowod dostawy, list przewozowy, obcy Wz itp.), musi zawiera¢ informacje takie jak cel wwozenia
(wnoszenia) materiatdw oraz miejsce przeznaczenia (oznaczenie komorki organizacyjnej Spotki lub nazwa jednostki zewnetrznej lub
obcej)
Przy kontroli wyjazdu ze Spotki samochodu uprzednio wwozacego materiat obcy pracownik Stuzby Ochrony obowigzany jest sprawdzi¢, czy
dokument wwozu jest potwierdzony przez Magazyn i czy nie wywozi sie materiatdw stanowigcych wtasnos$¢ Spotki.

8§12. Zasady ruchu materiatéw stanowiacych witasnosé Podmiotéw i Jednostek zewnetrznych .

1. Podmioty zewnetrzne majace siedzibe poza Spoétka realizujgce ustugi na Terenie Spotki mogg wwozi¢ i wywozi¢ jedynie materiaty
potrzebne do wykonania roboét zleconych przez Spotke na podstawie przepustki materiatowej OM. Podstawa wystawienia przepustki OM
musi by¢é dowdd obrotu materiatowego wykonawcy (Wz), inny wiasny dowdd obrotu materiatowego lub zbiorcze zestawienie
materiatéw. Kopie takiego dowodu lub zestawienia nalezy dofaczy¢ do kopii przepustki. Zabrania sie tym podmiotom wykonywania
wyrobow na Terenie Spdtki z wlasnych materiatéw, a nastepnie wywozenia ich poza Teren Spdtki.

2. Jednostki zewnetrzne majace siedzibe na Terenie Spotki moga wnosi¢, wwozi¢, wywozi¢ i wynosi¢ materiaty bedace ich wtasnoscig na
podstawie przepustek materiatowych OM, do wystawienia ktérych nalezy przedstawi¢ dokumenty dopuszczone do stosowania w obrocie
materiatowym wewnetrznymi uregulowaniami tej Jednostki, wystawianymi przez upowaznionych pracownikéw. Kopie dowodu obrotu
materiatowego nalezy dotaczy¢ do kopii przepustki.
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3. Dla zapewnienia poprawnosci w ruchu Materiatéw, Jednostki posiadajace siedzibe na Terenie Spotki winny udostepni¢ wiasne instrukcje
lub inne akty normatywne regulujgce obrét materiatowy oraz wzory podpiséw os6b upowaznionych do podpisywania dokumentow
obrotu materiatowego nastepujacym komoérkom organizacyjnym Spotki: BO oraz Stuzba Ochrony.

4. Kopie przepustki OM wraz z kopig dowodu obrotu materiatowego Stuzba Ochrony przechowuje przez okres 5 lat, po czym dokumenty te
podlegajq likwidacji w uzgodnieniu z pracownikiem BO odpowiedzialnym za Archiwum Zakfadowe.

§ 13. Wysylanie Materiatow do remontu, naprawy, wymiany poza Teren Spotki

1. Podmiot (przewoznik/odbiorca) zgtaszajacy sie po odbiér Materialu przeznaczonego zgodnie z zamdwieniem Spotki do
remontu/naprawy/wymiany odbiera Materiat na danym wydziale, a nastepnie kierowany jest do magazynu po odbiér dokumentéw.

2. Jezeli zgodnie z zamdwieniem Spotki Materiat przeznaczony do remontu/naprawy/wymiany znajduje sie na magazynie — odbiorca
kieruje sie prosto na Magazyn.

3. Magazyn emituje w SAP dokument ,Dowéd Dostawy”, ktory obowigzkowo musi korespondowaé z numerem zamowienia i podpisany
przez upowaznionego do tej czynnosci pracownika; Dowdd dostawy wystawiany jest w czterech egzemplarzach, z ktérych:

e jeden egzemplarz pozostaje w Magazynie (pierwszy),

¢ dwa otrzymuje kierowca, ktéry wywozi materiat do naprawy, remontu, itp.(drugi i trzeci),

e jeden przesytany jest na wydziat (czwarty).

4. Na Punkcie kontrolnym Stuzba Ochrony sprawdza dokumenty z iloscig i rodzajem Materialu wywozonego przez odbiorce
i jeden egzemplarz Dowodu Dostawy pozostawia do celdw kontrolnych dla Stuzby Ochrony potwierdzajgc podpisem datg
i pieczatka i zachowujac go do momentu powrotu tego Materiatu na Teren Spotki.

5. Brak numeru zamdwienia na Dowodzie Dostawy stanowi wyjatek i mozliwy jest jedynie w przypadku ,awaryjnego” wywozu Materiatow
do naprawy, przy czym przez tryb awaryjny nalezy rozumie¢ sytuacje, kiedy Materiat musi by¢ wywieziony do naprawy poza godzinami
normalnej pracy pracownikéw administracji i w dniach wolnych od pracy. Taki dokument podpisuje Mistrz, Kierownik lub Szef UR za
zgoda Dyrektora Wydzialu lub zastepcy, ktéry telefonicznie powiadamia pracownika Stuzby Ochrony o zaistnieniu przypadku
awaryjnego.

6. Wyjatkowo dopuszczalne jest wywiezienie Materiatu na podstawie dokumentu recznie wypisanego ,Wz", ktdry podpisuje Mistrz,
Kierownik lub Szef UR za zgoda Dyrektora Wydziatu lub zastepcy, ktéry telefonicznie powiadamia pracownika Stuzby Ochrony o braku
mozliwosci zastosowania dokumentu Dowodu Dostawy. Awaryjny wywdz musi byé uzasadniony, tj w szczegdlnosci w sytuacji, ktéra
zagraza wstrzymaniu produkcji. Dla trybu awaryjnego rowniez obowigzuje niniejsza procedura i nalezy uzupetié¢ wszystkie wymagane
dokumenty niezwtocznie (w najblizszych godzinach pracy pracownikdéw administracji).

7. ,Dowody Dostawy” Stuzba Ochrony archiwizuje zgodnie z zasadami archiwizacji dokumentow Spotki.

§ 14. Kontrola materiatéw wynoszonych (wywozonych) z Terenu Spétki.

1. Po sprawdzeniu zgodnosci Materiatu z dokumentami uprawniajagcymi do wynoszenia (wywozenia) Materiatdw z Terenu Spoiki,
stwierdzeniu prawidtowego wypetnienia dokumentéw oraz zgodnosci nazwiska kierowcy oraz numeru $rodka transportu ze stanem
faktycznym — pracownik Stuzby Ochrony potwierdza wywoz wpisujac date, godzine i sktada podpis na dokumencie uprawniajagcym do
Wywozu oraz wypuszcza samochdd z tadunkiem.

2. W przypadku, gdy ilo$¢ i rodzaj Materiatu nie odpowiada ilosci i rodzajowi wymienionemu w dokumencie uprawniajacym do wynoszenia
(wywozenia) Materiatdw Stuzba Ochrony zobowigzana jest wstrzymaé wywodz catego tadunku do czasu wyjasnienia sprawy,
jednoczesnie powiadamiajac o tym kierownika zmiany.

3. Zgoda na wyjazd zakwestionowanego tadunku moze nastgpi¢ po przeprowadzeniu wyjasnien kierownika zmiany Stuzby Ochrony
z komdrka organizacyjng wystawiajaca dokument uprawniajacy do wywiezienia materiatu i po przedstawieniu wtasciwego dokumentu
na zakwestionowany tadunek (z imienng pieczatka pracownika magazynu). Z ww. czynnosci wyjasniajacych kierownik zmiany Stuzby
Ochrony zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke.

4. Pracownik Stuzby Ochrony nie ma prawa w zadnym przypadku wypusci¢ poza Teren Spotki Materiatu o ile:

1) dokument uprawniajacy do wynoszenia (wywozenia) materiatdw z Terenu Spétki jest nieprawidtowo wystawiony,

2) w tresci dokumentu uprawniajacego do wynoszenia (wywozenia) Materiatdw dokonywane sg poprawki,

3) dokument jest wystawiony i podpisany przez osobe do tego nieupowaznionga,

4) nie zostata podana podstawa wystawienia dokumentu uprawniajacego do wynoszenia (wywozenia) Materiatow z Terenu Spoétki,
5) jest on niezgodny z trescig dokumentu uprawniajacego do wynoszenia (wywozenia) z Terenu Spotki tego Materiatu.

5. W przypadku, gdy ze wzgledu na duza ilos¢ wywozonych Materiatéw przeprowadzenie kontroli jest utrudnione przedstawiciel Stuzby
Ochrony obowigzany jest dokona¢ kontroli na miejscu zatadunku, a nastepnie konwojowaé fadunek do czasu wyjazdu poza Teren
Spotki. O takich przypadkach zainteresowani kierownicy komdrek organizacyjnych zobowigzani sa do powiadomienia Stuzby Ochrony.

815 Monitoring i Ochrona Danych Osobowych

1. Na Terenie Spétki dla celdow zapewnienia bezpieczenstwa i ochrony mienia stosowane sg przez Spotke systemy monitoringu.

2. Uczestnicy Ruchu uprzedzani sg o obszarach monitorowanych przez umieszczone w widocznych miejscach na Terenie Spoitki tabliczki
informacyjne “obiekt/teren monitorowany” oraz piktogram;

3. Spodtka stosuje nastepujace systemy monitoringu: System sygnalizacji wiamania i napadu, System kontroli dostepu, System telewizji
dozorowanej, System sygnalizacji pozaru.

4. Zapisy z powyzszych systeméw przechowywane sg przez Spoétke jedynie przez czas niezbedny dla celdw zapewnienia bezpieczenstwa
i w warunkach zabezpieczajacych je przed dostepem os6b niepowotanych.

5. Spdtka w celu zachowania bezpiecznego i sprawnego systemu przemieszczania oséb i mienia na Terenie Spotki prowadzi dokumentacje
zwigzang z systemem przepustkowym w zakresie przetwarzania uzyskanych od Uczestnikow Ruchu danych osobowych zapewniajaca
wysoki poziom bezpieczenstwa, a stosowane srodki techniczne i organizacyjne, w szczegdlnosci zabezpieczenia danych osobowych
przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, zmiang, utratg, uszkodzeniem Ilub
zniszczeniem sg zastosowane zgodne z ustawg o ochronie danych osobowych,

6. Uczestnik Ruchu, ktérego dotycza udostepnione dane osobowe moze dokonac¢ przegladu oraz/lub aktualizacji jego danych osobowych, wnies¢
sprzeciw wobec przetwarzania jego danych lub zadac zaprzestania ich przetwarzania - zgodnie z przepisami prawa - kontaktujac sie ze
Spotka.

7. Uzyskane dane osobowe przechowywane sg przez Spodtke jedynie przez czas niezbedny dla celéw zapewnienia bezpieczenstwa oraz
kontroli przemieszczanych Materiatéw, tj. przez okresy wskazane w tresci niniejszej Instrukcji Ruchu.
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Zalacznik nr- Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego

——————————————————————————————————————————————————————————————————————
8§16 Postanowienia koncowe

1. Wnoszenie i wynoszenie z Terenu Spdtki przez pracownika Spotki dokumentacji o charakterze stuzbowym winno odbywaé sie na
podstawie pisemnego upowaznienia kierownika jednostki zlecajacej takie przemieszczanie Materiatu.

2. Postanowienia niniejszej Instrukcji Ruchu maja zastosowanie odpowiednio do wszystkich zaktaddw Spoétki w zakresach jakimi zajmujg
sie poszczegdlne zaktady w poszczegdlnych lokalizacjach na terenie Polski.

3. Nadzér nad przestrzeganiem postanowien Instrukcji Ruchu sprawowaé beda dyrektorzy piondéw kazdy w swoim zakresie dziatania.

4. Niniejsza Instrukcja Ruchu obowigzuje od dnia 20 stycznia 2015r. Z tym dniem traca moc wszelkie wczeséniejsze warunki
i postanowienia dotychczasowej Instrukcji w sprawie systemu przepustkowego, zasad przebywania na terenie zaktadu oraz zasad ruchu
materiatowego wprowadzonej Zarzadzeniem nr ZN/11/2008.

Zatgczniki:
zatgcznik nr 1 -Przepustka tymczasowa osobowa (wzdr)
zatgcznik nr 2 -Przepustka jednorazowa imienna (wzér)
zatgcznik nr 3 -Elektroniczna przepustka stata z niebieskim paskiem (wzor)
zatgcznik nr 4 -Os$wiadczenie kierowcy —pracownika CMC (wzor)
zatgcznik nr 5 -Przepustka tymczasowa samochodowa (wzér)
zatacznik nr 6 -OM
zatgcznik nr 7 -Dowdd dostawy
zatacznik nr 8 -WZ
zatgcznik nr 9 -mapka Plan zatadunku
zatacznik nr 10 -Dowdd DW
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Zalacznik Nr 1
do Instrukcji Ruchu

N Commercial Metals |
T .....j

e
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Zatacznik nr 2 do Instrukcji Ruchu

TR ST RS W TS A R N R I ST

Przepustka jednorazowa

Na wstep/Mjazd do  .........coiieoviiniioeiibot BTG L

.....................................................

Wydana -
(imig i nazwisko) )

................................................

................................................................

(imiona i nazwiska osob lowarzyszacych)

Data i godz. wejscia ................ WVIBEIR. i

(podpis wyslawcy)

Potwierdzenie zatatwiajacego

........................................

Wijazd samochodem
{marka i numer rejeslracyjny)

AXON, e, J2 67132902 C0028158

e s —————

|
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji Ruchu

Wzér
elektronicznej przepustki statej w formie karty magnetycznej legic z niebieskim
paskiem

Przdd przepustki:

Niebieski pasek- wyrdznik

r przepustki dla ruchu
. SNazwisko> " voiaaow
<Numer osobowy>

4 T ——
ié_ﬁ T0 Comrmenial Melat

<Nazwisko>
<lmig>

Uwaga:

elektroniczna przepustka stata w formie karty magnetycznej legic z niebieskim paskiem
stuzy do wstepu i przebywania na Terenie Spotki w zakresie ruchu pojazdow.

Taka sama elektroniczna przepustka stata w formie karty magnetycznej legic bez
niebieskiego paska stuzy do wstepu i przebywania na Terenie Spotki w_zakresie ruchu
osobowego.
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Zalgceznik nr 4 do Instrukcji Ruchu

ZAWIBTCIE, AN, ivivisivivmssimsasmas i

........................................
........................................

Nr rej. Samochodu (2)

CMC POLAND Sp. z 0.0. informuje, a Pracownik przyjmuje do wiadomosci, ze uzywanie
prywatnego samochodu na terenie zaktadu odbywa sie na wytaczng odpowiedzialnosc i ryzyko
Pracownika.

Pracownik oéwiadcza, ze $wiadomy jest zagrozen wynikajacych z ruchu zaktadu CMC POLAND
Sp. z 0.0. i przy poruszaniu sie na terenie zaktadu pracodawcy dochowa najwyzszej ostroznosci.

Za szkody spowodowane przez niedopuszczone do ruchu pojazdy technologiczne (pojazdy nie
podlegajace rejestracji zgodnie z przepisami o ruchu drogowym) oraz inne zdarzenia bgdace
nastepstwem proceséw technologicznych, Pracodawca nie ponosi odpowiedzialnosci.

W przypadku szkéd powstatych przy udziale pojazdéw dopuszczonych do ruchu drogowego
(pojazdy zarejestrowane zgodnie z przepisami o ruchu drogowym) zastosowanie znajduja zasady
kodeksu cywilnego.

Jednoczeénie Pracownik zobowigzuje sie do biezgcego powiadamiania Biura Kadr o zmianie
marki i numeru rejestracyjnego samochodu.

Przyjatem do wiadomosci i stosowania:

................................................................

(Data i podpis Pracownika)

Strona 14



Zalacznik nr- Instrukcja w sprawie systemu przepustkowego

Zatgcznik nr 5
do Instrukcji Ruchu

<ol

'ﬁrl aR:
tH

PRZEPUSTKA TYMCZASOWA

SAMOCHODOWA i

Marka samochodu

Nr rejestracyjny

Firma/wtasciciel pojazdu,

Wazna do dnia
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Zalacznik nr 6 do Instrukcji Ruchu- Przepustka Materialowa OM
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Zalgeznik nr 7_Wzér_ do Instrukeji Ruchu

Gommercial Metals ‘

Sprzedajacy/Wysylajacy Dowdd dOStaWY

CMC Poland Sp. z 0.0. '

nggg%k:?_e 90.82 ¥ Inf. dot. wysytki

Odb'- awiercie Nr dowodu dostawy 81411871

CEIRF;?RUM | Nr klienta 3069376

T Data sprzedazy 19.12.2014

Warunki Waga - objgtosé

Wysyltka Drogowy Waga catkowita 460 KG
Dostawa CPT Chorzow Waga netto 460 KG

Nr transportu:
Szczeg. wysylki

Pozycija Materiat llosé Waga
Oznaczenie
aoool0 30026107 460 KG 460 KG

SPRZET KOMPUTEROWY-UTYLIZACJA

Uwagi
Zabrania sig rozporzadzania przesytka i zmiany adresu roztadunku bez wiedzy Spedytora i pisemnego potwierdzenia
zmiany przez CMC Poland Sp. z o.0.

Potwierdzam zgednosé
wagi w ramach
dopuszezalnej toleranciji

Wystawit: Zatwierdzif: Odebrat

............................................... essnarne sedssEEIRESsITAsEmsEmnan R R,
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Zatacznik nr 8 do Instrukcji Ruchu

wWZ

WYDANIE
MATERIALOW
NA ZEWNATRZ

QODBIORCA

Nazwa
tow. — mater. materiafu - wyrobu - opakowania

v el QA L=BL0-30:58, i prcn ]

|
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@

PLAN ZALADUNKOW

Commerclal Metals

Zalgeznik nr 9

do Instrukeji w sprawie systemu przepustkowego,
zasad przebywania na terenie zaktadu oraz

zasad ruchu materiatowego dla CMC Poland sp.z 0.0,

PARKING

2 KN

ODBIOR LIST
HBBRANI

‘I_ KIEROWCO !

Stosuj sie do oznaczen dla
systemu parkowania

ZALADUNEK LOADING

PRETY ZEBROWANE
REBARS

PRETY GLADKIE
ROUND BARS
PRETY PLASKIE
FLAT BARS
KATOWNIKI

ANGLES

EKSPEDYCJA MWG SHIPPING DEPARTME
QDBIOR - CMR RECEIPT - CMR
SEKCJ
PRZYJ

3
SECTION OF
ACCEPTANCE

BIURQ BHP SAFETY OFFICE

(o)
(1)

POLIMETA

LE POLI!.&ETALS)

ROZLADUNEK ZLOMU
SCRAP UNLOADING

=

=l
\

Zaparkuj
Podaj dane i odbierz liste I
pobran

4

Oczekuj na informacje 2
telebimu o przygotowaniu
si¢ i do wjazdu na wskazane
miejsce (hale)

CZYTNIK KART CARD READER

droga jednakierunkowa one way road »
WJAZD
ENTRY

BIURO ZAKUPU ZtOMU
SCRAP PURCHASE OFFICE

(~

MAGAZYN WAREHOUSE

WAGA 2

EOMNS

0/
BIUROWIEC CMCZ
CKICZ HEAD OFFICE

TU JESTES YOU ARE HERE
WAGA SCALE
ODBIOR DOKUMENTOW

RECEIPT OF DOCUMENTS

-

.

KIEROWCO !

JEZELI PLANUJESZ DLUZSZA PRZERWE - "PAUZE" NA TERENIE NASZEGO ZAKLADU ZAPARKUIJ

NA PARKINGU ! (telebim) - DOTYCZY TYLKO SAMOCHODOW NIE ZAtADOWANYCH
( po zatadunku prosimy opuscic zaktad do 30 minut )

)

Dzigkzi/'emy Y,

CMC Poland Sp. z 0.0.
dawniej ,CMC Zawiercie SA”
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	1. Podmioty zewnętrzne mające siedzibę poza Spółką realizujące usługi na Terenie Spółki mogą wwozić i  wywozić jedynie materiały potrzebne do wykonania robót zleconych przez Spółkę na  podstawie przepustki materiałowej OM. Podstawą wystawienia przepus...

